Verwaltungsgemeinschaft Moos

Die Verwaltungsgemeinschaft Moos (ca. 3.400 Einwohner, Mitgliedsgemeinden Buchhofen
und Moos), sucht ab sofort oder zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) fur den Bereich
offentliche Sicherheit und Ordnung,

Einwohnermeldeamt, sowie Digitalisierung

mit einer unbefristeten Einstellung in Vollzeit (39 Wochenstunden).

Die Aufgabenschwerpunkte sind:

e Zuverlassige Organisation und Sicherstellung der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung in
unserer Gemeinde

e Kompetente und serviceorientierte Betreuung des Meldewesens — von allgemeinen
Tatigkeiten wie der Ausstellung von Ausweisen, Reisepassen und Bescheinigungen

e Eigenverantwortliche Planung, Organisation und Durchfiihrung von Wahlen
e Administrative Unterstlitzung des 6értlichen Feuerwehrwesens

e Analyse und Digitalisierung von Verwaltungsablaufen, Online-Diensten und elektronischen
Akten

e Mitarbeit bei der Einflihrung und Weiterentwicklung von AKDB-Fachverfahren und digitalen
Workflows

Wir erwarten:

e Erfolgreicher Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d), oder alternativ eine
Ausbildung im kaufmannischen Bereich als Quereinsteiger

e Kenntnisse/Qualifikationen im Bereich der Aufgabenschwerpunkte, sowie EDV-Kenntnisse in
den Fachanwendungen der AKDB, sind winschenswert

Wir bieten:

e Entfaltungs- und Entwicklungsmaéglichkeiten in einem sehr harmonischen und hilfsbereiten
Team

e einen zukunftssicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
o flexible Arbeitszeiten

e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten



e Vergutung entsprechend der persdnlichen Qualifikation nach TV6D

e die Ublichen Sozialleistungen des 6&ffentlichen Dienstes

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berticksichtigt.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung bis
spatestens 14. September 2026 an die Verwaltungsgemeinschaft Moos, Graf-Ulrich-Philipp-Platz 1,

94554 Moos oder per Email an unsere Personalstelle nadine.saller@vgem-moos.bayern.de (alle
Anlagen im PDF-Format). Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen unsere Geschaftsleitung Frau Marlene
Kollmaier (Tel. 09938/9502-13) sehr gerne zur Verfigung.

Alexander Zacher
Gemeinschaftsvorsitzender

Hinweis: Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt und Reisekosten anlésslich eines
Vorstellungsgespréaches werden nicht erstattet.

Angeheftet am 31.08.2026
Abgenommen am 14.09.2026
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