Verwaltungsgemeinschaft Moos

Die Verwaltungsgemeinschaft Moos (ca. 3.400 Einwohner, Mitgliedsgemeinden Buchhofen und

Moos), sucht ab sofort oder zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in fur den Bereich Kammerei (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit mit 39 Wochenstunden.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

Bearbeitung des Versicherungsportfolios
Vertragsabwicklungen

Anwendung des Umsatzsteuerrechts nach § 2 b UStG
Umsetzung des Forderrechts und Zuschusswesens
Aufstellung der Haushaltsplane
Haushaltsuberwachung und Haushaltsrechnung

Vermdgenserfassung, Vermdgensverwaltung und Schuldenverwaltung

Wir erwarten:

Erfolgreicher Abschluss als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) mit Fachprifung I, oder als
Beamter (m/w/d) der 2. Qualifikationsebene, oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung
(z. B. aus dem Bereich Steuern/ Buchhaltung)

Fundierte Fachkenntnisse des kommunalen/kameralen Haushaltsrechts und EDV-Kenntnisse in
den Fachanwendungen der AKDB (OK.FIS) sind winschenswert

Sicherer Umgang mit Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook, usw.)

selbstandige, verantwortungsbewusste, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Wir bieten:

Entfaltungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten in einem sehr harmonischen und hilfsbereiten Team
einen zukunftssicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

flexible Arbeitszeiten

Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Verglitung/Besoldung entsprechend der persdnlichen Qualifikation nach TV6D

die Ublichen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.



Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns ber lhre aussagekraftige Bewerbung bis
spatestens 31. Dezember 2023 an die Verwaltungsgemeinschaft Moos, Graf-Ulrich-Philipp-Platz 1,

94554 Moos oder per Email an unsere Personalstelle nadine.saller@vgem-moos.bayern.de (alle
Anlagen im pdf-Format). Fir weitere Auskinfte steht Ihnen unsere Geschéftsleiterin Frau Sigimduller (Tel.
09938/9502-13) gerne zur Verfligung.

gez.
Josef Friedberger
Gemeinschaftsvorsitzender

Hinweis: Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt und Reisekosten anlasslich eines
Vorstellungsgespréaches werden nicht erstattet.
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